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INSTITUCIÓN EDUCATIVA JOSÉ JOAQUÍN FLÓREZ HERNÁNDEZ 
INVITACIÓN A PRESENTAR OFERTAS No. 003-2023 

 
La institución educativa JOSÉ JOAQUÍN FLÓREZ HERNÁNDEZ, conforme lo estipulado 
en el artículo 34, del manual de contratación, procede a publicar la presente invitación 
pública a presentar ofertas en los siguientes términos: 

 
1. La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del 
Clasificador de Bienes y Servicios. 
 
1.1 OBJETO DEL CONTRATO: SUMINISTRO DE RUTAS Y PLACAS DE 

EVACUACION PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA JOSE JOAQUIN FLOREZ 
HERNANDEZ 2023 

 
1.2 CLASIFICACIÓN  
 

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASES PRODUCTOS 

E) PRODUCTOS 
DE USO FINAL 

(55000000) (55120000) (55121700) (55121704) Señales de 
seguridad 

 
2. Las condiciones técnicas exigidas. 
 
2.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 

ITEM DESCRIPCION 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 

1 

Rutas de atención material acrílico autoadhesivo full color 
dimensiones 80x60 cmts,  

 Ruta comunitaria de atención en violencia de genero 
para municipio de Ibagué 

 Ruta de atención integral de conducta suicida 

 Ruta para la atención del acoso escolar 

 Ruta de atención sustancias psicoactivas 

 Ruta de atención a violencia sexual niños niñas y 
adolescentes 

 Ruta de atención integral para la convivencia escolar 
Protocolo según situación. 

Ordenado por el ministerio de educación nacional según ley 
1620  

UNIDAD 3 

2 
Placa en acrílico dimensión 30x40, adhesivo full color, 
señalización salida de emergencia  

UNIDAD 3 

 
 
2.2 REQUISITOS HABILITANTES 
 
2.2.1 Requisitos habilitantes de carácter jurídico 
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2.2.1.1 Personas Naturales 
 

 Fotocopia de la Cedula de ciudadanía 

 Fotocopia de la libreta militar en el caso de oferentes varones menores de cincuenta 
años 

 Fotocopia del Registro Único Tributario RUT, cuya fecha de impresión sea inferior a un 
mes antes del cierre de la convocatoria y las actividades económicas CIIU 
correspondan al futuro objeto del contrato 

 Certificado expedido por la cámara de comercio del domicilio principal del oferente, 
cuando a ello haya lugar, cuya fecha de expedición sea inferior a tres (3) meses antes 
del cierre de la convocatoria y las actividades económicas CIIU correspondan al futuro 
objeto del contrato 

 Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la 
Nación, cuya fecha de expedición sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la 
convocatoria 

 Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloría General de la 
Republica, cuya fecha de expedición sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la 
convocatoria 

 Certificado de Antecedentes judiciales expedido por la autoridad competente, cuya 
fecha de expedición sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria 

 Certificado de Registro Nacional de Medidas Cautelares expedido por la autoridad 
competente, cuya fecha de expedición sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de 
la convocatoria 

 Manifestación de no estar incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad para contratar con el Estado 

 Artículo 26 de la Ley 1393 de 2010, la celebración y cumplimiento de las obligaciones 
derivadas de contratos de prestación de servicios estará condicionada a la verificación 
por parte del contratante de la afiliación y pago de los aportes al Sistema de Protección 
Social, conforme a la reglamentación que para tal efecto expida el Gobierno Nacional. 
En consecuencia, el oferente ha de entregar el soporte de pago y la planilla de 
liquidación PILA del mes inmediatamente anterior a la fecha de celebración del 
contrato, toda vez que El Decreto 1273 de 2018 reglamentó el pago de la cotización 
mes vencido al Sistema de Seguridad Social Integral a cargo de los trabajadores 
independientes 

 FORMATO DE HOJA DE VIDA. El formato único de hoja de vida es el instrumento para 
la obtención estandarizada de datos sobre el personal que presta sus servicios a las 
entidades y a los organismos del sector público, de acuerdo con la reglamentación que 
para el efecto establezca el Departamento Administrativo de la Función Pública. Están 
obligados a diligenciar el formato único de hoja de vida, con excepción de quienes 
ostenten la calidad de miembros de las Corporaciones Públicas: 1. Los empleados 
públicos que ocupen cargos de elección popular y que no pertenezcan a Corporaciones 
Públicas, de período fijo, de carrera y de libre nombramiento y remoción, previamente 
a la posesión. 2. Los trabajadores oficiales. 3. Los contratistas de prestación de 
servicios, previamente a la celebración del contrato. (DECRETO 1083 DE 2015) 
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2.2.1.2 Personas Jurídicas 
 

 Fotocopia del Registro Único Tributario RUT, cuya fecha de impresión sea inferior a un 
mes antes del cierre de la convocatoria y las actividades económicas CIIU 
correspondan al futuro objeto del contrato 

 Certificado de existencia y representación legal de la sociedad expedido por la cámara 
de comercio del domicilio principal del oferente, cuya fecha de expedición sea inferior 
a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria. En el certificado se deben 
evidenciar las facultades del representante legal para suscribir contratos (objeto y 
cuantía) y las actividades económicas CIIU correspondan al futuro objeto del contrato 

 Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la 
Nación, cuya fecha de expedición sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la 
convocatoria 

 Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloría General de la 
Republica, cuya fecha de expedición sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la 
convocatoria 

 Manifestación de no estar incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad para contratar con el Estado 

 Cuando se trate de personas jurídicas se deberá acreditar el pago de los aportes de 
sus empleados, a los sistemas mencionados mediante certificación expedida por el 
revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley o contador 
público y por el representante legal durante un lapso equivalente al que exija el 
respectivo régimen de contratación para que se hubiera constituido la sociedad, el cual 
en todo caso no será inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebración del 
contrato. En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de 
constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución. Del 
contador que suscribe la certificación se hará entrega de la fotocopia de la cedula de 
ciudadanía, fotocopia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes expedido 
por la Junta central de contadores con fecha de expedición no inferior a un mes. 

 FORMATO DE HOJA DE VIDA. Para personas jurídicas cuando se trata de prestación 
de servicios. 

 Fotocopia de la Cedula de ciudadanía del representante legal 

 Fotocopia de la libreta militar en el caso de varones menores de cincuenta años del 
representante legal 

 Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la 
Nación, cuya fecha de expedición sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la 
convocatoria, del representante legal 

 Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloría General de la 
Republica, cuya fecha de expedición sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la 
convocatoria, del representante legal 

 Certificado de Antecedentes judiciales expedido por la autoridad competente, cuya 
fecha de expedición sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria, 
del representante legal 

 Certificado de Registro Nacional de Medidas Cautelares expedido por la autoridad 
competente, cuya fecha de expedición sea inferior a tres meses antes del cierre de la 
convocatoria, del representante legal 
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2.2.2 Requisitos de experiencia 
 
Se demostrará entregando el oferente copias de contratos, con los bienes obras o servicios 
iguales o parecidos al objeto del proceso de contratación. 
 
NOTA 1 Mientas el Ministerio de Salud y protección social habilita la herramienta 
tecnológica para dar cumplimiento al parágrafo cuarto del artículo 50 de la ley 789 de 2002, 
adicionado por el decreto ley 2106 de 2019, los oferentes seguirán entregando de manera 
física la correspondiente planilla y pago de aportes al sistema de seguridad social. 
 
NOTA 2 Mientras la Agencia Nacional Digital habilita el servicio ciudadano digital de 
interoperabilidad, para dar cumplimiento al párrafo cuarto del artículo 10 del decreto ley 
2106 de 2019, los oferentes seguirán entregando de manera física los documentos no 
contenidos en el mencionado servicio. 
 
2.3 DERECHOS Y DEBERES DEL CONTRATISTA 
 
Para la realización de los fines, los contratistas: 
 
1o. Tendrán derecho a recibir oportunamente la remuneración pactada y a que el valor 
intrínseco de la misma no se altere o modifique durante la vigencia del contrato. 
 
En consecuencia, tendrán derecho, previa solicitud, a que la administración les restablezca 
el equilibrio de la ecuación económica del contrato a un punto de no pérdida por la 
ocurrencia de situaciones imprevistas que no sean imputables a los contratistas. Si dicho 
equilibrio se rompe por incumplimiento de la entidad estatal contratante, tendrá que 
restablecerse la ecuación surgida al momento del nacimiento del contrato.  
 
2o. Colaborarán con las entidades contratantes en lo que sea necesario para que el objeto 
contratado se cumpla y que éste sea de la mejor calidad; acatarán las órdenes que durante 
el desarrollo del contrato ellas les impartan y, de manera general, obrarán con lealtad y 
buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando las dilaciones y entrabamiento que 
pudieran presentarse. 
 
3o. Podrán acudir a las autoridades con el fin de obtener la protección de los derechos 
derivados del contrato y la sanción para quienes los desconozcan o vulneren. 
 
Las autoridades no podrán condicionar la participación en licitaciones o concursos ni la 
adjudicación, adición o modificación de contratos, como tampoco la cancelación de las 
sumas adeudadas al contratista, a la renuncia, desistimiento o abandono de peticiones, 
acciones, demandas y reclamaciones por parte de éste. 
 
4o. Garantizarán la calidad de los bienes y servicios contratados y responderán por ello. 
 
5o. No accederán a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin 
de obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho. 
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Cuando se presenten tales peticiones o amenazas, los contratistas deberán informar 
inmediatamente de su ocurrencia a la entidad contratante y a las demás autoridades 
competentes para que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios. El 
incumplimiento de esta obligación y la celebración de los pactos o acuerdos prohibidos, 
dará lugar a la declaratoria de caducidad del contrato. 
 
3. El valor estimado del contrato y su justificación. 
 
Conforme se evidenció en el análisis del sector, el valor estimado del posible contrato 
producto del presente proceso de selección está en la suma de CUATRO MILLONES 
OCHOCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL PESOS ($4.875.000) M/TCE. 
 
Este valor se justifica en los análisis e indagaciones que realizó la institución educativa que 
se soportan en el análisis del sector 
 
4. Forma de presentar la propuesta 
 
4.1 ENTREGA DE LAS PROPUESTAS POR PARTE DE LOS OFERENTES. Los oferentes 
entregarán siempre sus propuestas en sobre cerrado con la suficiente identificación del 
proceso de invitación pública al que aplican y de quien está radicando la propuesta. No se 
aceptan propuestas enviadas vía fax o correo electrónico, como tampoco las que no se 
entreguen en sobre cerrado. La unidad de correspondencia o quien haga sus veces en la 
institución educativa será la única dependencia autorizada para certificar, mediante acta, 
las propuestas allegadas a cada proceso de contratación. 
 
4.2 CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS POR PARTE DE LOS OFERENTES. Según 
corresponda a cada proceso de contratación, los documentos que serán entregados por los 
oferentes, son: 
 

1) Carta de presentación de la propuesta, según modelo adjunto como anexo al 
presente acuerdo 

2) Requisitos habilitantes conforme a los documentos del proceso 
3) Propuesta económica 

 
Los documentos contentivos de la propuesta, deberán estar foliados y firmados en original.  
 
Cuando los documentos estén firmados mediante firma digital, esta tendrá que dar 
cumplimiento a lo contenido en la ley 527 de 199 y demás normas que regulen la materia. 
 
La firma escaneada, se tendrá como no valida. 
 
5. Reglas generales a la evaluación 
 
5.1 EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS. La Institución educativa, a través del ordenador 
del gasto o de la persona o personas en quien él delegue la función, debe revisar las ofertas 
económicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitación. 
Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la institución educativa debe verificar 
el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y 
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así sucesivamente. De lo anterior se levantará un acta por las personas que intervinieron 
en el proceso de revisión y evaluación. 
 
5.2 DE LA SUBSANABILIDAD. La ausencia de requisitos o la falta de documentos sobre la 
futura contratación que no son necesarios para comparar las ofertas no son título suficiente 
para su rechazo. En consecuencia, La institución educativa puede solicitar a los oferentes 
subsanar los requisitos de la oferta que no afectan la asignación de puntaje, y los oferentes 
pueden subsanar tales requisitos hasta el momento de la adjudicación. 
 
Si el oferente que fue requerido para subsanar no lo hace en el tiempo que le otorgue la 
institución educativa, se entenderá rechazada la propuesta. 
 
5.3 INCIDENCIA DEL RÉGIMEN TRIBUTARIO EN LA EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS. 
El principio de selección objetiva hace referencia a que la selección de los colaboradores 
de la administración responda a criterios objetivos, en concordancia con los principios que 
rigen la función administrativa. La Entidad Estatal no debe hacer diferencia entre los 
proponentes en función del régimen tributario al que pertenecen teniendo en consideración: 
(i) la igualdad de oportunidades entre los proponentes como directriz para la selección de 
contratistas; (ii) el referido principio de selección objetiva y, (iii) en el caso de bienes o 
servicios excluidos de IVA por su origen extranjero, la igualdad de condiciones de 
participación para proponentes nacionales y extranjeros. Si en los Procesos de 
Contratación hay proponentes que pertenecen al régimen simplificado de IVA, las Entidades 
Estatales deben adelantar la evaluación de las ofertas sin tener en cuenta ese impuesto, es 
decir, evaluar sobre el precio neto del bien o servicio descontado el valor del impuesto en 
las ofertas de proponentes del régimen común. 
 
5.4 PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS. Una oferta es artificialmente baja cuando, a 
criterio de la Entidad Estatal, el precio no parece suficiente para garantizar una correcta 
ejecución del contrato, de acuerdo a la información recogida durante la etapa de planeación 
y particularmente durante el Estudio del Sector. La Entidad Estatal debe identificar la posible 
participación de este tipo de ofertas en el Estudio del Sector asociado al Proceso de 
Contratación específico y solicitar aclaraciones a los proponentes, cuando a ello hubiere 
lugar 
 
5.5 DESEMPATE. Cuando dos propuestas queden empatadas, se aceptará la que primero 
se haya presentado en el tiempo según acta de entrega mencionada en el artículo 36 del 
presente manual. 
 
5.6 ÚNICO OFERENTE. Cuando para una invitación publica a presentar ofertas se presente 
un solo oferente, siempre y cuando este cumpla con los requisitos establecidos en los 
estudios previos y en la invitación publica a presentar ofertas, podrá ser adjudicada a este 
único oferente. 
 
5.7 CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA 
 
a) Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado, u obtenido 
correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluación o de respuesta a 
observaciones, no enviados oficialmente a los proponentes. 
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b) Cuando se compruebe confabulación entre los proponentes que altere de cualquier 
manera la aplicación del principio de selección objetiva. 
 
c) Cuando el proponente o alguno de sus integrantes se encuentre incurso en las causales 
de inhabilidades o incompatibilidad fijadas por la Constitución y la Ley. 
 
d) Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que no correspondan a 
la realidad que le permita cumplir un requisito mínimo. 
 
e) Cuando el Objeto Social de la firma, incluido en el Certificado de Existencia y 
Representación Legal no faculte a la sociedad para desarrollar la actividad materia de la 
futura contratación. 
 
f) Cuando el oferente sea persona jurídica y se encuentre incurso en alguna de las causales 
de disolución o liquidación proferidas por Autoridad Competente. 
 
g) Cuando se presente más de una oferta por un mismo oferente o se ostente la calidad de 
representante legal o socio de más de una persona jurídica participante en el presente 
proceso de selección. 
 
h) Cuando el valor de la propuesta contenga precios artificialmente bajos y cuya justificación 
no sea válida para el organismo. 
 
i) Cuando la oferta no cumpla con las especificaciones técnicas mínimas exigidas. 
 
j) Cuando no se oferten las cantidades mínimas requeridas. 
 
k) Cuando los oferentes no tengan en cuenta dentro de su propuesta económica tanto el 
presupuesto oficial asignado, como total y por ítem. 
 
l) La NO presentación de los documentos habilitantes dentro del término establecido en la 
Invitación, sin desconocer el principio de subsanabilidad 
 
m) Si el proponente no responde de manera satisfactoria el requerimiento de la entidad 
contratante, respecto de los documentos contemplados en los REQUISITOS 
HABILITANTES, lo anterior con el fin de ser anexada a la propuesta presentada inicialmente. 
 
n) Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que contengan datos 
tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error a la institución. 
 
o) La no presentación de la oferta económica. 
 
p) No tener capacidad jurídica al momento de presentación de la oferta. 
 
q) No cumplir con la capacidad financiera solicitada en los pliegos (contar con indicadores 
financieros menores a los solicitados), cuando haya lugar a ello 
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r) Cuando los oferentes realicen modificaciones a los ítems o supriman algún aspecto 
relacionado en las condiciones técnicas 
 
s) Y las demás contempladas en la Ley 
 
5.8 DECLARATORIA DE DESIERTA 
 
LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA, declarará desierto el presente proceso de selección 
cuando: (a) no se presenten Ofertas; (b) ninguna de las Ofertas resulte admisible en los 
factores jurídicos, técnicos, financieros y de experiencia previstos en el Pliego de 
Condiciones; (c) existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del 
Proponente; (d) el ordenador del gasto DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA no acoja la 
recomendación del comité evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso 
en el cual deberá motivar su decisión; y (e) se presenten los demás casos contemplados 
en la ley. 
 
6. La firma del futuro contrato 
 
SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO. El oferente que ha sido seleccionado dentro de un 
proceso de invitación a presentar ofertas o invitación publica a presentar ofertas, esta 
obligación de suscribir el contrato dentro del término establecido en el presente manual, so 
pena de las consecuencias de ley por la no firma. 
 
SOLEMNIDAD DEL CONTRATO ESTATAL. Los contratos del Estado se perfeccionan 
cuando se logre acuerdo sobre el objeto y la contraprestación y éste se eleve a escrito. De 
manera que la ausencia de la solemnidad comporta la inexistencia del contrato estatal que 
se traduce en la ineficacia negocial en el máximo grado. 
 
7. Requisitos para la ejecución del contrato 
 
Para que el ahora contratista comience a realizar el objeto contractual es menester, previa 
cualquier acción, que lleve a cabo las siguientes acciones: 
 
1 Entrega a la institución educativa de las estampillas municipales en los valores y formas 
que para tal efecto imponga la administración municipal 
 
2 Entrega a la institución educativa de las garantías del contrato, según se haya convenido 
y pactado en el contrato. Esta entrega se entiende aceptada hasta tanto la institución 
educativa expida la correspondiente acta de aceptación de las mencionadas garantías. 
 
3. Entrega a la institución educativa de la evidencia de afiliación a los sistemas de salud y 
riesgos laborales de las personas (contratista y subcontratistas o dependientes) 
involucradas en la ejecución del contrato. 
 
4. Entrega a la institución educativa de los exámenes médicos pre ocupacionales de los 
que trata el artículo 18 del decreto 723 de 2013, para los contratos de prestación de 
servicios. 
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8. Régimen tributario 
 
DE LAS RETENCIONES EN LA FUENTE A TITULO DE RENTA, IVA, TIMBRE, 
INDUSTRIA Y COMERCIO Y SOBRETASA BOMBERIL. La institución educativa, como 
agente retenedor de los impuestos nacionales y territoriales, obrara en tal calidad al 
momento de efectuar los pagos a los contratistas conforme a la naturaleza, obligaciones 
tributarias y regímenes pertenecientes del mismo. 

 
DE LA CONTRIBUCIÓN AL FONDO DE SEGURIDAD CIUDADANA Y CONVIVENCIA. La 
institución educativa, cuando efectué contratos de obra pública es responsable de retener 
las sumas correspondientes a la contribución especial de que habla la normatividad 
aplicable a la materia y consignarlas en las cuentas bancarias que determiné el municipio 
 
DE LA TASA PRO DEPORTE Y RECREACIÓN DEL MUNICIPIO DE IBAGUÉ  La 
institución educativa, cuando efectué contratos es responsable de retener las sumas 
correspondientes a la  tasa pro deporte y recreación contribución especial de que habla  la 
normatividad aplicable a la materia y consignarlas en las cuentas bancarias que determine 
el municipio. 
 
9. Veedurías 
 
La Institución educativa invita a la comunidad en general a participar de la vigilancia a la 
gestión pública a través de la constitución de veedurías ciudadanas conforme la 
normatividad aplicable: ley 850 de 2003 
 
10. Garantías 
 
Para el presente proceso se incluirán las normas legales vigentes que regulan la materia, 
así:  Por tratarse de un  Contrato de menor cuantía, no se exigirá la constitución de 
garantías, toda vez que el artículo 7 de la ley 1150 de 2007, establece: “Las garantías  no 
serán obligatorias en los contratos de empréstito, los interadministrativos, en los de seguro 
y los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantía a que se refiere esta ley, 
caso en el cual la entidad determinará la necesidad de exigirlas, atendiendo a la naturaleza 
del objeto contratado y a la forma de pago, así como las demás que señale el Reglamento 
Interno aprobado por el Plantel Educativo. 
 
11 Trazabilidad y consulta de documentos del proceso 
 
Estos documentos podrán ser consultados en la siguiente dirección: 
 

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR 

Estudios previos y envío de 
invitación publica 

Martes 28 de marzo de 2023 Correo de los posibles oferentes, 
actores reconocidos del mercado 

Presentación de 
propuestas 

Miércoles  29 de marzo de 
2023 Radicación    De 8:00 

Am a 4:00 pm 

Físico en la ventanilla única de la 
institución ubicada en la 
ciudadela las américas sector pi 
caleña 
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NOTA: Tenga en cuenta que su propuesta la debe entregar en el plazo y en el horario 
establecido en el cronograma de la invitación, razón por la cual el oferente deberá llegar 
con la debida anticipación al sitio indicada en el mismo previendo que existen medidas de 
seguridad para el ingreso. 
 
El presente aviso se fija a los 28 días del mes de marzo de 2023 
 
 
 

ORIGINAL FIRMADA 
LAMBERTO GARCÍA 

Rector 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cierre de recepción de 
ofertas 

Miércoles 29 de marzo de 
2023 4:00 pm 

Físico en la ventanilla única de la 
institución ubicada en la 
ciudadela las américas sector pi 
caleña 

Evaluación de propuestas 
Jueves  30 de marzo de 

2023 
En la institución ciudadela las 
américas sector pi caleña 

Adjudicación del Contrato. 

jueves 30 de marzo de 2023 
Físico en la oficina de pagaduría 
de la institución 

Firma y Legalización del 
contrato 
 

Dentro de los tres días 
siguientes a la adjudicación. 

 

Oficina de pagaduría de la 
institución 
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INSTITUCIÓN EDUCATIVA JOSÉ JOAQUÍN FLORES HERNÁNDEZ 
ACTA DE CIERRE 

 
INVITACIÓN No. xx DEL XXXXXDE 2023 

 

ACTA No.  

FECHA  

HORA  

LUGAR  

OBJETO DEL PROCESO SUMINISTRO DE RUTAS Y PLACAS DE 
EVACUACION PARA LA INSTITUCION 
EDUCATIVA JOSE JOAQUIN FLOREZ 
HERNANDEZ 2023 

 
Se procede a hacer el cierre del proceso, evidenciando las siguientes propuestas 
 

No. NOMBRE 
PROPONENTE 

IDENTIFICACIÓN 
DEL 
PROPONENTE 

HORA DE 
ENTREG
A 

CANTIDAD 
DE FOLIOS 

VALOR DE 
LA 
PROPUEST
A 

      

      

 
En constancia de lo anterior, se firma por quienes participaron en el acto de cierre 
 
 
 
 

LINA MERCEDES VILLADA 
Auxiliar Administrativa 

 
 
  
 
 
 
 
 
 



SECRETARIA DE EDUCACIÓN MUNICIPAL 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA “JOSÉ JOAQUÍN FLÓREZ HERNÁNDEZ” 

Aprobado por Resolución N° 001462 de septiembre 17 de 2020 

Registro Educativo N° 131148         NIT: 809005293-9 
Registro DANE 173001010508 

 

Ciudadela las Américas, Sector Picaleña teléfono 5163646 
E-mail: inst@iejosejoaquinflorezhernandez.edu.co    

www.iejosejoaquinflorezhernandez.edu.co 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA JOSÉ JOAQUÍN FLÓREZ HERNÁNDEZ 
ACTA DE EVALUACIÓN 

INVITACIÓN No. xx DEL XXXXX DE 2023 
 
 

ACTA No.  

FECHA  

HORA  

LUGAR  

OBJETO DEL PROCESO SUMINISTRO DE RUTAS Y PLACAS DE 
EVACUACION PARA LA INSTITUCION 
EDUCATIVA JOSE JOAQUIN FLOREZ 
HERNANDEZ 2023 

 
Orden de elegibilidad 
 

N
o. 

NOMBRE 
PROPONENTE 

IDENTIFICACIÓN 
DEL 
PROPONENTE 

HORA DE 
ENTREG
A 

CANTIDAD 
DE FOLIOS 

VALOR DE 
LA 
PROPUEST
A 

      

      

 
PROPONENTE (EL PRIMERO) 
 

REQUISITO CUMPLE 
(SI/NO) 

OBSERVACION
ES 

1 CAPACIDAD JURIDICA (PARA PERSONAS NATURALES) 

• Fotocopia de la Cedula de ciudadanía   

• Fotocopia de la libreta militar en el caso de 
oferentes varones menores de cincuenta años 

  

• Fotocopia del Registro Único Tributario RUT, 
cuya fecha de impresión sea inferior a un mes antes 
del cierre de la convocatoria y las actividades 
económicas CIIU correspondan al futuro objeto del 
contrato 

  

• Certificado expedido por la cámara de 
comercio del domicilio principal del oferente, cuando 
a ello haya lugar, cuya fecha de expedición sea 
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inferior a tres (3) meses antes del cierre de la 
convocatoria y las actividades económicas CIIU 
correspondan al futuro objeto del contrato 

• Certificado de antecedentes disciplinarios 
expedido por la Procuraduría General de la Nación, 
cuya fecha de expedición sea inferior a tres (3) meses 
antes del cierre de la convocatoria 

  

• Certificado de antecedentes fiscales expedido 
por la Contraloría General de la Republica, cuya 
fecha de expedición sea inferior a tres (3) meses 
antes del cierre de la convocatoria 

  

• Certificado de Antecedentes judiciales 
expedido por la autoridad competente, cuya fecha de 
expedición sea inferior a tres (3) meses antes del 
cierre de la convocatoria 

  

• Certificado de Registro Nacional de Medidas 
Cautelares expedido por la autoridad competente, 
cuya fecha de expedición sea inferior a tres (3) meses 
antes del cierre de la convocatoria 

  

• Manifestación de no estar incurso en ninguna 
de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para 
contratar con el Estado 

  

 En consecuencia, el oferente ha de entregar 
el soporte de pago y la planilla de liquidación PILA 
del mes inmediatamente anterior a la fecha de 
celebración del contrato, toda vez que El Decreto 
1273 de 2018 reglamentó el pago de la cotización 
mes vencido al Sistema de Seguridad Social Integral 
a cargo de los trabajadores independientes 

  

• FORMATO DE HOJA DE VIDA   

 
 
Se recomienda a la institución educativa contratar con XXXX cuya propuesta es por valor 
de XXXX en virtud que la oferta satisface los requerimientos establecidos en la invitación 
publica y cumple con los requisitos habilitantes 
 
En constancia de lo anterior, se firma por quienes participaron en el acto de evaluación  
 
 
 
_________ 
c.c. 
en calidad de 
 
 
_________ 
c.c. 
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en calidad de 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ibagué, XXXXXXXXXX de 2023 
 
Señor 
XXXXX  
Ciudad 
 
Asunto: Adjudicación INVITACIÓN PUBLICA No. 01 DEL XXXXX DE 2023 
 
Distinguido oferente: 
 
De manera atenta le comunico que ha sido adjudicada la propuesta presentada por usted 
para la invitación publica de la referencia, por valor de    XXXXX PESOS ($XXXXX) M/CTE.  
 
Por consiguiente, se le notifica que tiene XXXXX (XXXXX) días para cercarse a la institución 
educativa y rubricar el contrato. 
 
Importante es recordarle que, de vencerse este término, será responsable de las sanciones 
a que tenga lugar según la normatividad vigente aplicable a la materia. 
 
Para el inicio en la ejecución del contrato, usted deberá 
 
1 Entrega a la institución educativa de las estampillas municipales en los valores y formas 
que para tal efecto imponga la administración municipal 
 
 Estampillas pro anciano 2.0% del valor del contrato antes de IVA 
 Estampillas pro cultura 1.5% del valor del contrato antes de IVA 
  
2 Entrega a la institución educativa de las garantías del contrato, según se haya convenido 
y pactado en el contrato. Esta entrega se entiende aceptada hasta tanto la institución 
educativa expida la correspondiente acta de aceptación de las mencionadas garantías. 
 
3 Entrega a la institución educativa de la evidencia de afiliación a los sistemas de salud y 
riesgos laborales de las personas (contratista y subcontratistas o dependientes) 
involucradas en la ejecución del contrato. 
 
4 Entrega a la institución educativa de los exámenes médicos pre ocupacionales de los que 
trata el artículo 18 del decreto 723 de 2013, para los contratos de prestación de servicios. 
 
En la presente quedan incorporadas todas las disposiciones del decreto 1082 de 2015 
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Cordialmente, 
  
Esp. LAMBERTO GARCÍA 
Rector 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA JOSÉ JOAQUÍN FLÓREZ HERNÁNDEZ 
CONTRATO No. XXXX 

 

TIPOLOGÍA CONTRACTUAL CONTRATO DE COMPRAVENTA 

NOMBRE DEL CONTRATISTA XXXXXXXXXXXXXXX 

IDENTIFICACIÓN DEL 
CONTRATISTA 

NIT. XXXXXXXX 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO XXXXXXXXXXXXPESOS  ($XXXXXXX) M/CTE 

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO CINCO (05) DIAS 

OBJETO DEL CONTRATO SUMINISTRO DE RUTAS Y PLACAS DE 
EVACUACION PARA LA INSTITUCION 
EDUCATIVA JOSE JOAQUIN FLOREZ 
HERNANDEZ 2023 

 
Entre los suscritos: LAMBERTO GARCIA, identificado con Cedula de ciudadanía 
n°5.933.755 expedida en Icononzo -Tolima en su calidad de ordenador del gasto, nombrado 
mediante resolución número 100-1050 de 14 de septiembre 2015, en uso de las facultades 
y funciones contenidas en el artículo 2.3.1.6.3.6. Responsabilidades de los rectores o 
directores rurales del decreto 1075 de 2015, actuando en nombre y representación de LA 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA JOSE JOAQUIN FLOREZ HERNANDEZ , con NIT 
809.005.293-9, quien para los efectos del presente contrato se denomina LA INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA, por una parte; y por la otra XXXXXXXXX identificado con cedula de 
ciudadanía n° XXXXXXXXX de XXXXXXX obrando en representación legal de la sociedad 
XXXXXXXXXXX quien para los efectos del presente Contrato se denominará el Contratista, 
hemos convenido en celebrar el presente, previas las siguientes consideraciones: I.Que la 
misión de La institución educativa José Joaquín Flórez Hernández del Municipio de Ibagué, 
con todas sus sedes adscritas tiene como propósito ofrecer una excelente formación 
académica y técnica, que le permita al estudiante culminar satisfactoriamente su proceso 
de educación básica y media, que le brinde herramientas para desarrollar un pensamiento 
crítico y creativo teniendo como base las habilidades desarrolladas para solucionar 
problemas y conflictos en diferentes contextos y ambientes, promoviendo el respeto por una 
educación inclusiva que le ayude a proyectarse acorde a sus capacidades en beneficio de 
la comunidad a la cual pertenece y el contrato a celebrarse se relaciona con esta misión 
porque se requiere brinda y garantizar  a los funcionarios  los equipos y herramientas  
necesarias las cuales deben cumplir  con las condiciones técnicas y optimas requeridas con 
el fin de prestar un  servicio eficiente y eficaz a la ciudadanía y comunidad estudiantil y de 
igual manera lograr el adecuado desarrollo en cada uno de los procesos que se ejecuten II. 
Que la necesidad a satisfacer por parte de la institución educativa contratante es 
SUMINISTRO DE RUTAS Y PLACAS DE EVACUACION PARA LA INSTITUCION 
EDUCATIVA JOSE JOAQUIN FLOREZ HERNANDEZ 2023., III. Que la Institución 
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educativa JOSÉ JOAQUÍN FLÓREZ HERNÁNDEZ desarrolló los respectivos estudios y 
documentos previos, III. Que la Oferta del Proponente XXXXX resultó como la ganadora 
del proceso de selección dado que cumplió con las condiciones y requisitos exigidos en 
invitación publica por régimen especial la cual procede para la celebración del presente 
contrato. IV. Que el Proceso de Contratación se encuentra incluido en el Plan Anual de 
Adquisiciones, Por lo anterior, las partes celebran el presente contrato de prestación de 
servicios, el cual se regirá por las siguientes cláusulas Cláusula 1  - Objeto del Contrato. El 
objeto del Contrato es SUMINISTRO DE RUTAS Y PLACAS DE EVACUACION PARA LA 
INSTITUCION EDUCATIVA JOSE JOAQUIN FLOREZ HERNANDEZ 2023 que incluye Los 
Documentos del Proceso forman parte del presente Contrato y definen igualmente las 
actividades, alcance y obligaciones del Contrato. Cláusula 2 - Actividades específicas del 
Contrato Las actividades específicas a desarrollar en la prestación de servicios son las 
siguientes: 
 
 
 
Cláusula 3 – Informes El Contratista deberá presentar los informes o entregables, 
identificando los periodos, correspondientes a cada fase del proyecto que considere la 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA, los cuales deben estar aprobados por el supervisor del presente 
Contrato. Cláusula 4 - Valor del contrato y forma de pago El valor del presente Contrato 
corresponde a la suma de XXXXXXXXXXXXXX incluido IVA El pago al que se obliga  La 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA JOSÉ JOAQUÍN FLÓREZ HERNÁNDEZ, se hará de la siguiente 
manera: según avance del contrato, una vez se cuente con el informe por parte del 
contratista, el recibido del acta de finalización del contrato por parte del supervisor del 
contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes a seguridad social, los cuales 
deberán cumplir las previsiones legales mediante giro de cheque o transferencia bancaria, 
dentro de los treinta (30) días siguientes a la disponibilidad del P.A.C. (Plan Anual 
Mensualizado de Caja). Los respectivos giros o pagos al contratista quedan supeditados al 
giro o transferencia del Ministerio de Educación Nacional o de la Secretaria de Educación 
Municipal y disponibilidad en las cuentas bancarias de estos recursos por parte de la 
Institución. Cuando los recursos ingresen efectivamente a la cuenta de la Institución se 
girarán los pagos pendientes que haya a la fecha y de ahí en adelante se giraran conforme 
la cláusula. La INSTITUCION pagará al Contratista el valor del presente Contrato con cargo 
al certificado de disponibilidad presupuestal 202300000XXX DE XXXXXXXXXXXX por valor 
de XXXXXXXXXXXXXX ($ XXXXXXXX) rubro XXXXXXXXXX    Fuente gratuidad conpes. El 
presente Contrato está sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor a las 
apropiaciones presupuestales. Cláusula 5 - Declaraciones del Contratista. El Contratista 
hace las siguientes declaraciones: 1 Conoce y acepta los Documentos del Proceso. 2 Tuvo 
la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los Documentos del Proceso y 
recibió de la institución educativa respuesta oportuna a cada una de las solicitudes. 3 Se 
encuentra debidamente facultado para suscribir el presente Contrato.4 El Contratista al 
momento de la celebración del presente Contrato no se encuentra incurso en ninguna causal 
de inhabilidad o incompatibilidad. 5 El Contratista está a paz y salvo con sus obligaciones 
laborales frente al sistema de seguridad social integral. 6 El valor del Contrato incluye todos 
los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones relacionados con el 
cumplimiento del objeto del presente contrato. 7 El Contratista manifiesta que los recursos 
que componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiación del terrorismo, 
narcotráfico, captación ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilícita; de igual 
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manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de éste contrato, no serán 
destinados a ninguna de las actividades antes descritas. 8 El Contratista se compromete a 
no contratar menores de edad para el ejercicio del objeto contractual, así como a no permitir 
que se subcontrate a menores de edad para tales efectos, dando aplicación a la Resolución 
1677 de 2008 del Ministerio de la Protección Social y los Pactos, Convenios y Convenciones 
Internacionales ratificados por Colombia, sobre los derechos de los niños. Cláusula 6 – 
Plazo. El plazo de ejecución del Contrato es CINCO (05) DIAS contado a partir del 
cumplimiento de los requisitos de ejecución. Cláusula 7 - Derechos del Contratista. 1. Recibir 
una remuneración por la ejecución de la obra en los términos pactados en el presente 
Contrato. 2. Podrán acudir a las autoridades con el fin de obtener la protección de los 
derechos derivados del contrato y la sanción para quienes los desconozcan o vulneren. 
Cláusula 8 - Obligaciones particulares del Contratista 1. Desarrollar y cumplir el objeto del 
Contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones definidas en el presente 
Contrato. 2.El contratista se compromete a responder por todos y cada uno de los insumos, 
suministros, herramientas, dotación, implementación, inventarios y/o materiales que le sean 
puestos a su disposición para la prestación de servicios realizados, por lo que los mismos 
quedaran a cargo del coordinador, administrador o contratista y este responderá con ellos, 
autorizando que el valor del mismo sea descontado automáticamente de los honorarios 
pactados en caso de pérdida o extravío injustificado, de acuerdo con el deber de cuidado y 
diligencia inmerso en el contrato. Cláusula 9 - Obligaciones Generales de la Entidad Estatal 
contratante 1. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y 
expedir el recibo de cumplimiento a satisfacción. 2. Pagar el valor del contrato de acuerdo 
con los términos establecidos. 3. Prestar su colaboración para el cumplimiento de las 
obligaciones del Contratista. Cláusula 10 – Responsabilidad XXXXXXXXXXXX es 
responsable por el cumplimiento del objeto establecido en la cláusula 2 del presente 
Contrato. XXXXXXXXXXXX será responsable por los daños que ocasionen sus empleados 
y/o consultores, los empleados y/o consultores de sus subcontratistas, a XXXXXXXXXXXX 
en la ejecución del objeto del presente Contrato Cláusula 11 - Propiedad Intelectual Si de la 
ejecución del presente contrato resultan estudios, investigaciones, descubrimientos, 
invenciones, información, mejoras y/o diseños, éstos pertenecen a la Entidad Estatal 
contratante de conformidad con lo establecido en el Artículo 20 de la Ley 23 de 1982. Así 
mismo, el Contratista garantiza que los trabajos y servicios prestados a la Entidad Estatal 
contratante por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad 
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros. 
Cláusula 12 – Confidencialidad En caso de que exista información sujeta a reserva, las 
partes deben mantener la confidencialidad de esta información. Para ello, la parte interesada 
debe comunicar a la otra parte que la información suministrada tiene el carácter de 
confidencial. Cláusula 13 - La garantías. Para el presente proceso se incluirán las normas 
legales vigentes que regulan la materia, así:  Por tratarse de un  Contrato de menor cuantía, 
no se exigirá la constitución de garantías, toda vez que el artículo 7 de la ley 1150 de 2007, 
establece: “Las garantías  no serán obligatorias en los contratos de empréstito, los 
interadministrativos, en los de seguro y los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la 
menor cuantía a que se refiere esta ley, caso en el cual la entidad determinará la necesidad 
de exigirlas, atendiendo a la naturaleza del objeto contratado y a la forma de pago, así como 
las demás que señale el Reglamento Interno aprobado por el Plantel Educativo.  Cláusula 
14 - Independencia del Contratista El Contratista es una entidad independiente de LA 
INSTITUCIÓN, y en consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o 
mandatario, ni tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en 
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nombre de LA INSTITUCIÓN, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen 
obligaciones a su cargo. Cláusula 15 – Cesión. El Contratista no puede ceder parcial ni 
totalmente sus obligaciones o derechos derivados del presente Contrato sin la autorización 
previa y por escrito de LA INSTITUCIÓN.  Si el Contratista es objeto de fusión, escisión o 
cambio de control, LA INSTITUCIÓN está facultado a conocer las condiciones de esa 
operación. En consecuencia, el Contratista se obliga a informar oportunamente a LA 
INSTITUCIÓN de la misma y solicitar su consentimiento. Cláusula 16 – Indemnidad El 
Contratista se obliga a indemnizar a LA INSTITUCIÓN con ocasión de la violación o el 
incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente Contrato. El Contratista se obliga 
a mantener indemne a la Entidad Estatal contratante de cualquier daño o perjuicio originado 
en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus actuaciones hasta por el monto 
del daño o perjuicio causado. El Contratista mantendrá indemne a la Entidad Estatal 
contratante por cualquier obligación de carácter laboral o relacionado que se originen en el 
incumplimiento de las obligaciones laborales que el Contratista asume frente al personal, 
subordinados o terceros que se vinculen a la ejecución de las obligaciones derivadas del 
presente Contrato. Cláusula 17 - Caso Fortuito y Fuerza Mayor Las partes quedan 
exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones o 
por la demora en la satisfacción de cualquiera de las prestaciones a su cargo derivadas del 
presente Contrato, cuando el incumplimiento sea resultado o consecuencia de la ocurrencia 
de un evento de fuerza mayor y caso fortuito debidamente invocadas y constatadas de 
acuerdo con la ley y la jurisprudencia colombiana. Cláusula 18 - Solución de Controversias 
Las controversias o diferencias que surjan entre el Contratista y la Entidad Estatal contratante 
con ocasión de la firma, ejecución, interpretación, prórroga o terminación del Contrato, así 
como de cualquier otro asunto relacionado con el presente Contrato, serán sometidas a la 
revisión de las partes para buscar un arreglo directo, en un término no mayor a cinco (5) días 
hábiles a partir de la fecha en que cualquiera de las partes comunique por escrito a la otra la 
existencia de una diferencia. Las controversias que no puedan ser resueltas de forma directa 
entre las partes, se resolverán mediante: Conciliación: Cuando la controversia no pueda 
arreglarse de manera directa debe someterse a un procedimiento conciliatorio que se surtirá 
ante CENTRO DE CONCILIACIÓN DE LA CÁMARA DE COMERCIO DE IBAGUÉ, previa 
solicitud de conciliación elevada individual o conjuntamente por las Partes. Si en el término 
de ocho (8) días hábiles a partir del inicio del trámite de la conciliación, el cual se entenderá 
a partir de la fecha de la primera citación a las Partes que haga EL CENTRO DE 
CONCILIACIÓN DE LA CÁMARA DE COMERCIO DE IBAGUÉ, las Partes no llegan a un 
acuerdo para resolver sus diferencias, deben acudir a la jurisdicción contencioso 
administrativa. Cláusula 19 – Notificaciones Los avisos, solicitudes, comunicaciones y 
notificaciones que las partes deban hacer en desarrollo del presente Contrato, deben constar 
por escrito y se entenderán debidamente efectuadas sólo si son entregadas personalmente 
o por correo electrónico a la persona y a las direcciones indicadas a continuación: 
 

 LA ENTIDAD CONTRATANTE CONTRATISTA 

Nombre INSTITUCIÓN EDUCATIVA JOSÉ 
JOAQUÍN FLÓREZ HERNÁNDEZ 

 

Cargo Contratante  

Dirección  Ciudadela las Américas, Sector Picaleña  

Teléfono 5155117  
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Correo 
electrónico 

inst@iejosejoaquinflorezhernandez.edu.co     

 
Cláusula 20 – Supervisión La supervisión de la ejecución y cumplimiento de las obligaciones 
contraídas por el Contratista a favor de la Entidad Estatal Contratante, estará a cargo de 
XXXXXXXXXXXXXXX. Cláusula 21 - Anexos del Contrato. Hacen parte integrante de este 
contrato los siguientes documentos: 1. Los estudios previos. 2. La invitación a presentar 
ofertas, sus anexos, adendas o cualquier otro Documento del Proceso. 3. La oferta 
presentada por el Contratista. 4. Las actas, acuerdos, informes y documentos 
precontractuales. 5. Certificado de Disponibilidad Presupuestal. Cláusula 22 - 
Perfeccionamiento y ejecución El presente contrato requiere para su perfeccionamiento de la 
firma de las partes. Para su ejecución requiere: 1 Entrega a la institución educativa de las 
estampillas municipales en los valores y formas que para tal efecto imponga la administración 
municipal, 2 Entrega a la institución educativa de las garantías del contrato, según se haya 
convenido y pactado en el contrato. Esta entrega se entiende aceptada hasta tanto la 
institución educativa expida la correspondiente acta de aceptación de las mencionadas 
garantías, 3. Entrega a la institución educativa de la evidencia de afiliación a los sistemas de 
salud y riesgos laborales de las personas (contratista y subcontratistas o dependientes) 
involucradas en la ejecución del contrato. El registro presupuestal Cláusula 23- Lugar de 
ejecución y domicilio contractual El lugar de ejecución del presente contrato es la ciudad de 
Ibagué.  
 
Para constancia, se firma Para constancia, se firma en la INSTITUCIÓN EDUCATIVA el día 
XXXXXX (XX) del mes de XXX de 2023. 
 

LA ENTIDAD CONTRATANTE EL CONTRATISTA 

  

LAMBERTO GARCÍA XXXXXXXX 

Rector XXXXXXXX 

c.c.5.933.755 XXXXXXXXXXX 
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Ibagué, XXXXXXXXXX de 2023 
 
 
Señor 
XXXXXXXXXXXX 
Ciudad 
 
 
ASUNTO:  Designación como supervisor contrato N° XX-2023 
 
 
Expedido el Registro Presupuestal por la institución educativa JOSÉ JOAQUÍN FLÓREZ 
HERNÁNDEZ, se definió que el XXXXXXXXXXXX, ejercerá la función de supervisor del 
contrato No. XX-2023. 
 
Por lo anterior, las funciones que como supervisor le corresponden, señaladas en el 
referido contrato serán:  
 

• Advertir oportunamente los Riesgos que puedan afectar la eficacia del contrato y tomar las 
medidas necesarias para mitigarlos de acuerdo con el ejercicio de la etapa de planeación 
de identificación de Riesgos y el manejo dado a ellos en los Documentos del Proceso. 

• Hacer seguimiento del cumplimiento del plazo del contrato y de los cronogramas previstos 
en el contrato. 

• Identificar las necesidades de cambio o ajuste 
• Manejar la relación con el proveedor o contratista. 
• Administrar e intentar solucionar las controversias entre las partes. 
• Organizar y administrar el recibo de bienes, obras o servicios, su cantidad, calidad, 

especificaciones y demás atributos establecidos en los Documentos del Proceso. 
• Revisar si la ejecución del contrato cumple con los términos del mismo y las necesidades 

de la Entidad Estatal y actuar en consecuencia de acuerdo con lo establecido en el contrato. 
• Aprobar o rechazar oportuna y de forma justificada el recibo de bienes y servicio de acuerdo 

con lo establecido en los Documentos del Proceso. 
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• Informar a la Entidad Estatal de posibles incumplimientos del proveedor o contratista, 
elaborar y presentar los soportes correspondientes.  

• Solicitar los informes necesarios y convocar a las reuniones requeridas para cumplir con su 
función.  

• Informar y denunciar a las autoridades competentes cualquier acto u omisión que afecte la 
moralidad pública con los soportes correspondientes.  

• Suscribir las actas generadas durante la ejecución del contrato para documentar las 
reuniones, acuerdos y controversias entre las partes, así como las actas parciales de 
avance, actas parciales de recibo y actas de recibo final. 
 
Con respecto al seguimiento administrativo 
 

• Revisar que el expediente electrónico o físico del contrato esté completo, sea actualizado 
constantemente y cumpla con la normativa aplicable. 

• Coordinar con el responsable en la Entidad Estatal la revisión y aprobación de garantías, 
la revisión de los soportes de cumplimiento de las obligaciones laborales, la revisión de las 
garantías. 

• Preparar y entregar los informes previstos y los que soliciten los organismos de control. 
• Revisar que la Entidad Estatal cumpla con los principios de publicidad de los Procesos de 

Contratación y de los Documentos del Proceso. 
• Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad social, 

salud ocupacional, planes de contingencia, normas ambientales, y cualquier otra norma 
aplicable de acuerdo con la naturaleza del contrato. 
 
Con respecto al seguimiento técnico 
 

• Verificar el cumplimiento de las normas técnicas aplicables. 
• Revisar que las personas que conforman el equipo del contratista cumpla las condiciones 

ofrecidas de acuerdo con lo previsto en el contrato y exigir su reemplazo en condiciones 
equivalentes cuando fuere necesario. 

• Identificar las necesidades de cambio o ajuste y revisar el curso de acción con las partes. 
• Estudiar las solicitudes y requerimientos técnicos del contratista y dar recomendaciones a 

la Entidad Estatal sobre el particular. 
• Elaborar la documentación y el soporte necesario frente a la necesidad de hacer efectivas 

las garantías del contrato. 
 
Con respecto al seguimiento financiero 
 

• Hacer seguimiento de la gestión financiera del contrato por parte de la Entidad Estatal, 
incluyendo el registro presupuestal, la planeación de los pagos previstos y la disponibilidad 
de caja. 

• Revisar los documentos necesarios para efectuar los pagos al contratista, incluyendo el 
recibo a satisfacción de los bienes o servicios objeto del contrato. 

• Documentar los pagos y ajustes que se hagan al contrato y controlar el balance 
presupuestal del contrato para efecto de pagos y de liquidación del mismo. 

• Verificar la entrega de los anticipos pactados al contratista, y la adecuada amortización del 
mismo, en los términos de la ley y del contrato. 



SECRETARIA DE EDUCACIÓN MUNICIPAL 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA “JOSÉ JOAQUÍN FLÓREZ HERNÁNDEZ” 

Aprobado por Resolución N° 001462 de septiembre 17 de 2020 

Registro Educativo N° 131148         NIT: 809005293-9 
Registro DANE 173001010508 

 

Ciudadela las Américas, Sector Picaleña teléfono 5163646 
E-mail: inst@iejosejoaquinflorezhernandez.edu.co    

www.iejosejoaquinflorezhernandez.edu.co 

 

• Verificar que las actividades adicionales que impliquen aumento del valor o modificación 
del objeto del contrato cuenten con autorización y se encuentren justificados técnica, 
presupuestal y jurídicamente. 

• Coordinar las instancias necesarias para adelantar los trámites para la liquidación del 
contrato y entregar los documentos soporte que le correspondan para efectuarla. 
 
De antemano, gracias por la colaboración 
  
 
LAMBERTO GARCÍA 
Ordenador del gasto 
 
 
 
 

ACTA DE INICIO CONTRATO  
No. XX-2023 

 

TIPOLOGÍA CONTRACTUAL CONTRATO DE COMPRAVENTA 

NOMBRE DEL CONTRATISTA XXXXXXXXXXXXXXX 

IDENTIFICACIÓN DEL 
CONTRATISTA 

NIT. XXXXXXXX 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO XXXXXXXXXXXX PESOS  
($XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX) M/CTE 

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO CINCO (05) DIAS 

OBJETO DEL CONTRATO SUMINISTRO DE RUTAS Y PLACAS DE 
EVACUACION PARA LA INSTITUCION 
EDUCATIVA JOSE JOAQUIN FLOREZ 
HERNANDEZ 2023 

 
En la ciudad de Ibagué, a los XXX días del mes de XXXXXX del año 2023 se reunieron 
LAMBERTO GARCIA  en representación de la institución educativa en calidad de 
contratante, ________________supervisor XXXXXXXXXXXXXXXX en calidad de 
contratista del presente contrato con el objeto de suscribir la presente acta de inicio del 
contrato arriba mencionado 
 
Se evidencia que los requisitos para iniciar el contrato se encuentran dentro del expediente 
contractual debidamente validados y aprobados, a saber 

 

REQUISITO DE INICIO REVISADO 

ESTAMPILLAS PRO-ANCIANOS Cumple 

ESTAMPILLAS PRO-CULTURA Cumple 

ESTAMPILLAS PRO-UNIVERSIDAD No aplica  

GARANTÍAS CONTRACTUALES CON EL ACTA DE APROBACIÓN DE 
LAS MISMAS 

No aplica 
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AFILIACIÓN AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL DE LAS 
PERSONAS INVOLUCRADAS EN LA EJECUCION DEL CONTRATO 

Cumple 

REGISTRO PRESUPUESTAL Cumple 

 
En constancia de lo anterior, se firma por quienes intervinieron en ella 
 
 
 

LAMBERTO GARCIA                                                                     
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

Rector                                                                                        Contratista 
 

________________ 
Supervisor 

 
 
 
 

 
INFORME DEL SUPERVISOR CONTRATO No. XXXX 

 
1. INFORMACION GENERAL 

 

TIPOLOGÍA CONTRACTUAL CONTRATO DE COMPRAVENTA 

NOMBRE DEL CONTRATISTA XXXXXXXXXXXXXXX 

IDENTIFICACIÓN DEL 
CONTRATISTA 

NIT. XXXXXXXX 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO XXXXXXXXXXXX PESOS  
($XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX) M/CTE 

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO CINCO (05) DIAS 

OBJETO DEL CONTRATO SUMINISTRO DE RUTAS Y PLACAS DE 
EVACUACION PARA LA INSTITUCION 
EDUCATIVA JOSE JOAQUIN FLOREZ 
HERNANDEZ 2023 

FECHA DE INICIO  

DISPINIBILIDAD PRESUPUESTAL  

REGISTRO PRESUPUESTAL  

 
 

2. GESTION DE PAGOS 
 

FECHA DEL 
PAGO 

COMPROBANTE VALOR DEL 
PAGO 

PORCENTAJE DEL 
CONTRATO 
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3. GARANTIAS 
 
Para el presente proceso, no se solicitaron garantías, 
 
Mediante acta de aceptación de garantías, suscrita el día xxxx por xxxx, se aprobaron las 
siguientes garantías, las cuales a la fecha del presente informe se encuentran vigentes 
  

POLIZA NUMERO  

ENTIDAD ASEGURADORA  

 
 

TIPO DE AMPARO VALOR 
ASEGURAD
O 

VIGENCIA 

FECHA INICIAL FECHA FINAL 

DI
A 

MES AÑO DI
A 

MES AÑO 

CUMPLIMIENTO DEL 
CONTRATO 

       

BUEN MANEJO DEL 
ANTICIPO 

       

PRESTACIONES SOCIALES        

CALIDAD DE LOS 
BIENES/SERVICIOS 

       

RESPONSABILIDAD CIVIL 
EXTRAC. 

       

 
4. INFORMES DE AVANCE O DE EJECUCION DEL CONTRATO 

 
Se evidencia dentro del expediente contractual los informes a que está obligado el 
contratista junto con las evidencias (fotográficas o documentales) que soportan la ejecución 
o avance el objeto contractual, así 
 

FECHA DEL INFORME ANEXOS (S/N) FOLIOS 

   

   

   

   

   

   

 
5. CUMPLIMIENTO PUBLICIDAD CONTRACTUAL 
 
Se evidencia que los documentos a que está obligada la institución se encuentran 
publicados en las páginas y portales a correspondientes. 
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6. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CON EL SISTEMA DE SEGURIDAD 
SOCIAL 
 
Se evidencia que el contratista ha realizado los aportes al sistema de seguridad social 
conforme la normatividad aplicable a la materia, como se puede observar en los 
documentos que reposan en el expediente contractual, resumidos así 
 

FECHA DEL PAGO 
DEL CONTRATO O 
DEL PAGO 
PARCIAL 

VALOR DEL 
CONTRATO O 
PAGO PARCIAL  

MES 
COTIZA
DO 

PLAN
ILLA 
No 

VALOR 
PAGADO EN 
LA 
PLANILLA 

CONFORME 
(S/N) 

      

      

      

 
7. INFORME DE AVANCE Y/O RECEPCION DE BIENES Y SERVICIOS 
 
Se evidencia que el contratista cumplió (ha cumplido) el objeto contractual conforme las 
especificaciones técnicas establecidas en el contrato, así 
 

IT
E
M 

DE
TA
LL
E 

UNIDAD DE 
MEDIDA/ 
PRESENTACI
ON 

CANTIDA
D  
CONTRA
TADA 

VALO
R 
UNIT
ARIO 

VALO
R 
TOTA
L 

CANTIDA
D 
EJECUTA
DA 

VALOR 
TOTAL 
EJECUTA
DO 

PORC
ENTAJ
E DE 
AVANC
E 

         

 
8. SUPENSIONES, REINICIOS, CESIONES 
 
En este aparte, el supervisor debe rendir informe de las suspensiones, reinicios o cesiones 
que haya sufrido en contrato 
 
En constancia de lo anterior, se firma hoy xxxx DE 2023. 
 
 
 

 
____________________ 

Supervisor 
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ACTA RECIBIDO A SATISFACCIÓN 
 CONTRATO No. Xx-2023 

 

TIPOLOGÍA CONTRACTUAL CONTRATO DE COMPRAVENTA 

NOMBRE DEL CONTRATISTA XXXXXXXXXXXXXXX 

IDENTIFICACIÓN DEL 
CONTRATISTA 

NIT. XXXXXXXX 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO XXXXXXXXXXXX PESOS  
($XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX) M/CTE 

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO CINCO (05) DIAS 

OBJETO DEL CONTRATO SUMINISTRO DE RUTAS Y PLACAS DE 
EVACUACION PARA LA INSTITUCION 
EDUCATIVA JOSE JOAQUIN FLOREZ 
HERNANDEZ 2023 

FECHA DE INICIO  

DISPINIBILIDAD PRESUPUESTAL  

REGISTRO PRESUPUESTAL  

 
 

En la ciudad de Ibagué, a los xxx días del mes de enero del año 2023 se reunieron 
LAMBERTO GARCÍA en representación de la INSTITUCIÓN EDUCATIVA en calidad de 
contratante, XXXXXXX en calidad de contratista y ________ en calidad de supervisor del 
contrato con el objeto de suscribir la presente acta de finalización y recibido a satisfacción 
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del contrato arriba mencionado, según cuadro de actividades y cantidades anexo, de 
acuerdo al periodo contractual comprendido entre el acta de inicio de fecha xxxx y el xxxx 
fecha de la presente acta, de conformidad con la cláusula correspondiente del contrato. 
 
A continuación se relaciones las actividades desarrolladas/bienes recibidos 
 

ITE
M 

D
E
T
AL
LE 

UNIDAD DE 
MEDIDA/ 
PRESENTA
CION 

CANTIDA
D  
CONTRA
TADA 

VALO
R 
UNIT
ARIO 

VALO
R 
TOTA
L 

CANTIDA
D 
EJECUTA
DA 

VALOR 
TOTAL 
EJECUTA
DO 

PORCENTAJ
E DE 
EJECUCION 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 
Teniendo en cuenta que el contratista XXXXXXXXXXXXXXXXX, ha cumplido con todas las 
obligaciones descritas en el contrato de la referencia, dentro del periodo de ejecución 
contractual, se hace la entrega y recibido a satisfacción de actividades desarrolladas/bienes 
recibidos de acuerdo a la cláusula correspondiente del contrato, dejando las siguientes 
constancias 
a) . 
b) . 

 
En constancia, se firma  
 

LAMBERTO GARCIA                                                                     
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

Rector                                                                                        Contratista 
 

________________ 
Supervisor 
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ACTA DE LIQUIDACIÓN FINAL DE MUTUO ACUERDO  

CONTRATO No. XX-2023 
 

TIPOLOGÍA CONTRACTUAL CONTRATO DE COMPRAVENTA 

NOMBRE DEL CONTRATISTA XXXXXXXXXXXXXXX 

IDENTIFICACIÓN DEL 
CONTRATISTA 

NIT. XXXXXXXX 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO XXXXXXXXXXXX PESOS  
($XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX) M/CTE 

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO CINCO (05) DIAS 

OBJETO DEL CONTRATO SUMINISTRO DE RUTAS Y PLACAS DE 
EVACUACION PARA LA INSTITUCION 
EDUCATIVA JOSE JOAQUIN FLOREZ 
HERNANDEZ 2023 

FECHA DE INICIO  

DISPINIBILIDAD PRESUPUESTAL  
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REGISTRO PRESUPUESTAL  

 
Entre los suscritos: LAMBERTO GARCÍA, identificado con CC. 5.933.755 en su calidad de 
ordenador del gasto, actuando en nombre y representación de la INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA JOSÉ JOAQUÍN FLÓREZ HERNÁNDEZ   con NIT: 809002779-2 , quien para 
los efectos del presente contrato se denomina contratante, por una parte; y por la otra, 
XXXXXXXXXXXX identificado con cedula de ciudadanía con número XXXXXXXXX 
expedida en XXXXX  quien para los efectos del presente Contrato se denominará el 
Contratista, hemos convenido en celebrar la presente Acta de liquidación final de mutuo 
acuerdo, previas las siguientes consideraciones 
 
1. Que el día [fecha de la carta de aceptación o resolución de adjudicación o resolución de 
contratación directa] La institución [comunicó la aceptación o adjudicó el proceso o resolvió 
la contratación directa] con XXXXXXXXXXXXXXXXXX cuyo objeto fue SUMINISTRO DE 
RUTAS Y PLACAS DE EVACUACION PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA JOSE 
JOAQUIN FLOREZ HERNANDEZ 2023 
 
2. Que el valor inicial del contrato fue por la suma de XXXXXXXXXXXXXXXX  ($XXXXXXXX 
M/CTE incluidos todos los impuestos, tasas, contribuciones, aportes al Sistema General de 
Seguridad Social, aportes parafiscales, o cualquier otro que deba efectuarse por parte del 
contratista, originado en o relacionado con el perfeccionamiento y ejecución del presente 
contrato. 
 
3. Que se pactó como plazo de ejecución un término de CINCO (05) DIAS contados a partir 
de la fecha de suscripción del acta de iniciación, es decir, desde el [fecha del acta de inicio 
del contrato]. 
 
4. Que el ordenador del gasto designo como supervisor del contrato a [nombre del 
supervisor] tal como consta en oficio que reposa en el expediente 
 
5. Que en la celebración, perfeccionamiento y legalización del contrato se cumplieron con 
los tramites de disponibilidad, registro presupuestal y publicación en los portales de 
contratación estatal 
 
6. [hacer mención de las adiciones y prorrogas que haya sufrido el contrato] 
 
7. El objeto y las obligaciones contraídas fueron realizadas por el contratista y recibidos por 
la entidad a entera satisfacción mediante concepto de cumplimiento emitido por la 
supervisión. Así mismo manifiesta que de acuerdo con lo señalado, en el artículo 50 de la 
Ley 789 de 2002, se deja constancia que el contratista presentó el soporte de pagos de los 
aportes al sistema de seguridad social en salud, pensión y riesgos laborales, durante la 
ejecución del contrato, los cuales fueron efectuados con fundamento en la normatividad 
aplicable, durante la vigencia del contrato que se liquida. 
 
8. Los valores girados por LA INSTITUCIÓN, de conformidad con certificación expedida por 
la pagaduría la cual forma parte integral del presente documento, son: 
 

RESUMEN 



SECRETARIA DE EDUCACIÓN MUNICIPAL 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA “JOSÉ JOAQUÍN FLÓREZ HERNÁNDEZ” 

Aprobado por Resolución N° 001462 de septiembre 17 de 2020 

Registro Educativo N° 131148         NIT: 809005293-9 
Registro DANE 173001010508 

 

Ciudadela las Américas, Sector Picaleña teléfono 5163646 
E-mail: inst@iejosejoaquinflorezhernandez.edu.co    

www.iejosejoaquinflorezhernandez.edu.co 

 

 

VALOR INICIAL CONTRATADO   

ADICIONES   

VALOR TOTAL CONTRATADO   

VALOR GIRADO POR LA INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA 

  

VALOR PENDIENTE DE PAGO A FAVOR 
DEL CONTRATISTA 

  

VALOR SIN EJECUTAR   

SUMAS IGUALES   

 
Que con fundamento al artículo 60 de la ley 80 de 1993 y el artículo 11 de la ley 1150 de 
2007 y lo pactado entre la institución y XXXXXXXXXXXXX, se procede a efectuar la 
presente liquidación, en los siguientes términos: 

 
ACUERDAN 

 
PRIMERO: LA INSTITUCIÓN y XXXXXXXXXXXX aceptan como LIQUIDACIÓN FINAL del 
contrato No. XXX -2023, de acuerdo con lo estipulado en el presente documento y el estado 
de cuenta a que se hizo referencia el considerando 8, manifestando su voluntad y mutuo 
acuerdo para dar finiquito a su relación contractual, de acuerdo con la liquidación aquí 
plasmada. 
 
SEGUNDO: Las partes manifiestan libre, espontánea y voluntariamente, que aceptan la 
liquidación del contrato No. XX-2023 a partir de la fecha de la presente acta y se liberan 
mutuamente de cualquier otra obligación que pueda derivarse del contrato en mención 
declarándose a PAZ Y SALVO por todo concepto. 
 
TERCERO: La presente Acta de Liquidación se perfecciona con la firma de las partes. 
  
Para constancia se firma en la ciudad de Ibagué, el ___________ 2023. 

 
LAMBERTO GARCIA                                                                     XXXXXXXXXXXXXXXX 

Rector                                                                                        Contratista 
 

________________ 
Supervisor 

 
 
 


